Na temelju &lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16) te €lanka 27. Statuta
Gradskog drustva Crvenog kriza lvanec, Odbor Gradskog drutva Crvenog kriza lvanec na sjednici

odrianoj dana 27.09.2018. donosi

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI GRADSKOG DRUSTVA CRVENOG KRIZA IVANEC

I. PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave koje provodi Gradsko
druétvo Crvenog kriza lvanec.

Jednostavna nabava je nabava do vrijednosti pragova iz dlanka 12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi
(Narodne novine br. 120/16), u daljinjem tekstu: Zakon, odnosno nabava robe i usluga procijenjene
vrijednosti manje od 200.000,00 kuna, te nabava radova procijenjene vrijednosti manje od
500.000,00 kuna.

Izradun procijenjene vrijednosti nabave iz st.2. temelji se na ukupnom iznosu nabave bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV).

il. OPEE ODREDBE

Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na natin koji omoguéava ucinkovitu nabavu te
ekonomiéno i svrhovito trodenje financijskih sredstava Gradskog drustva Crvenog kriza lvanec (u
daljnjem tekstu: Naruditelja).

U provedbi postupaka jednostavne nabave obvezno je primjenjivati, osim odredbi ovog Pravilnika,
ostale akte Naruiitelja kao i zakonske i podzakonske propise koji se odnose na pojedini predmet
nabave.

Clanak 3.

7a nabavu roba, radova i usluga za koja su financijska sredstva osigurana projektom, programom ili
od donatora, a koji uvjetuju postupak nabave razli¢it od postupka utvrdenog ovim Pravilima, ova
Pravila se ne primjenjuju.

Clanak 4.

Ovisno o vrsti robe, radova i usluga koje se nabavljaju, mogu se sklapati i okvirni sporazumi, te
ugovori na temelju sklopljenog okvirnog sporazuma.

Okvirni sporazum smije se sklopiti na razdoblje do &etiri godine.

U stu€aju okvirnog sporazuma izraéun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na maksimalnoj
procijenjenoj vrijednosti svih ugovora za koje se predvida da ée se sklopiti na temelju tog okvirnog
sporazuma za ukupno razdoblje njegova trajanja.
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Procijenjena vrijednost okvirnog sporazuma ne smije prije¢i prag iznad kojeg se obvezujule
primjenjuje Zakon.

Ii. SPRIECAVANIE SUKOBA INTERESA

Clanak 5.

0O sukobu interesa na odgovarajuci se nadin primjenjuju odredbe Zakona.

V. NABAVA ROBE, USLUGA, TE NABAVA RADOVA PROCIENJENE VRUEDNOSTI MANIJE OD
20.000,00 KUNA

Clanak 6.

Nabava roba i usluga, te nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna provodi
se izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu.

Iznimno od prethodnog stavka izdavanje narudZbenice gospodarskom subjektu nije obvezno u
slu¢ajevima nabave koje se, sukladno potrebama Naruditelja, kontinuirano provode tijekom godine,
primjerice: rashodi reprezentacije (ugostiteljske usluge, promotivni materijal, usluge promidibe i

informiranja putem medija, usluge organizacije javnih dogadanja, cvjetarske usluge, pokloni,
osvjezenja i sli¢no), usluge obrazovanja (seminari, izobrazbe, struéna usavrsavanja i sli¢no), materijal
za redovno poslovanje i usluge tekuéeg odriavanja uredskih prostora (uredski materijal, materijal za
gigéenje, ti¥éenje, manji popravci i sli¢éno), usluge koristenja i odriavanja opreme i programa (servis,
nadogradnje, popravci i sligno) i prijevoznih sredstava (servis, popravci, gid¢enje), materijal za
&igéenje ostalih prostora i opreme, telekomunikacijske usluge, podtanske usluge, javnobiljeznicke
usluge, bankovni troskovi, motorni benzin i dizel gorivo, gume za vozila i sliéno.

Narudibenica najmanje sadrii slijedece podatke:

-naziv i adresu narucitelja

- naziv i adresu isporucitelja/izvoditelja

-predmet narudzbe

-rok izvrsenja

- vrijednost narudzbe

- rok pladanja

- potpis odgovorne osobe i pecat.

Potpisom narudzbenice ravnatelj odobrava predmetnu nabavu.

Odluku o izboru gospodarskog subjekta za narudibu roba, radova ili usluga procijenjene vrijednosti
do 10.000,00 kn donosi ravnatelj GDCK lvanec.

Odluku o izboru gospodarskog subjekta za narudibu roba, radova ili usluga procijenjene vrijednosti
od 10.001,00 kn do 20.000,00 kn donosi Odbor GDCK Ivanec.

Isti utinak kao narudibenica moze imati i nalog, zakljucnica, zahtjevnica i slicno.

Djelatnik koji je inicirao predmetnu nabavu odgovoran je za pracenje realizacije predmetne nabave.
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V. NABAVA ROBE, RADOVA ILI USLUGA PROCUENIJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE 1Ll VECE OD
20.000,00 KUNA

élanak 7.

Nabava robe, usluga, te nabava radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna
provodi se prema postupku opisanom u odjeljku V. ovog Pravilnika.

V.l. Pokretanje i priprema postupka nabave

¢lanak 8.

Djelatnik u Eijem je djelokrugu predmet nabave iskazuje potrebu za nabavom ravnatelju koji
utvrduje da li su sredstva za predmetnu nabavu osigurana u financijskom planu, te da li je ista
predvidena u planu nabave.

Ukoliko predmetna nabava nije predvidena u planu nabave, prije poetka postupka nabave pristupit
¢e se izmjeni/dopuni istog, osim u sluéaju hitnosti ili nepredvidenih dogadaja.

Postupak nabave priprema i provodi ravnatelj GDCK lvanec ili u sluéaju njegova odsustva osoba koju
on ovlasti.

v.Il. Nabavka procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kn

€lanak 9.

Nabavka roba, radova ili usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna i manje
od 70.000,00 kn, provodi se postupkom direktne pogodbe, odnosno izdavanjem narudZbenice ili
zakljugivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru na temelju njegove
ponude (izravno ugovaranje), ilina temelju najpovoljnije ponude u postupku prikupljanja ponuda.

Narudzbenicu potpisuje ravnatelj GDCK lvanec ili u sluéaju njegova odsustva druga osoba ovlastena
za potpisivanje financijskih transakcija Druitva na papiru.

Odluku o izboru gospodarskog subjekta za narudibu roba, radova ili usluga procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 20.000,00 kn do 70.000,00 kn donosi Odbor GDCK lvanec.

Ugovor o nabavi potpisuje ravnatelj GDCK lvanec ili u sluéaju njegova odsustva osoba koju on
ovlasti.

Ugovor o nabavi obavezno sadrii podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu 0
obveznim odnosima.

v.lIl. Nabavka procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kn a manje od 200.000,00 kn
sa robe i usluge, odnosno radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn - POSTUPAK
JEDNOSTAVNE NABAVE

¢lanak 10.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kn, 2 manje od
900.000,00 kn za robe i usluge, odnosno do 500.000,00 kn za radove provodi se upuéujem poziva za
dostavu ponude na adrese najmanje 3 gospodarska subjekata na dokaziv natin (dostavnica, izvjesce
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o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom i sl.) i/ili se objavljuje na internetskoj stranici
Narugitelja, osim u slugajevima iz €lanka 10. ovog Pravilnika.

Poziv za dostavu ponuda sadrZi najmanje slijedeée podatke:
- opte podatke o narucitelju (naziv/adresa/OIB)
- opis predmeta nabave
- podatke o ponudi (uvjeti i zahtjevi koje ponuditelj mora ispunjavati, rok za dostavu ponude,
natin dostavljanja ponude), bitni i posebni uvjeti za izvrSenje ugovora

- ostale odredbe (adresa za dostavu ponude i/ili preuzimanje dokumentacije, ime osobe za
kontakt i sl.)

- svi drugi potrebni podaci, dokumenti i informacije koje gospodarskim subjektima omogucuju
izradu ponude.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava uvjetima iz poziva za dostavu
ponude.

Ovisno o vrsti i vrijednosti predmeta nabave, u pozivu za dostavu ponude Naruitelj moZe navesti i
druge podatke kao i odrediti osnove za isklju¢enje, te dokumente kojima gospodarski subjekt
dokazuje da ne postoje osnove za iskljuéenje i/ili uvjete sposobnosti, te dokumente kojima
gospodarski subjekt dokazuje sposobnost (dalje: kriteriji za kvalitetniji odabir gospodarskog
subjekta) i/ili jamstva primjerena vrsti i vrijednosti predmeta nabave.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren i ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana slanja poziva za
dostavu ponuda, ovisno o vrstii vrijednosti predmeta nabave.

Ponude u papirnatom obliku dostavljaju se putem ovlatenog pruiatelja poStanskih usluga ili
neposredno, te iste zaprima djelatnik (ovladtena osoba) Narucitelja.

Ukoliko je u pozivu za dostavu ponude predvidena moguénost elektronitke dostave ponuda, iste se
dostavljaju na e-mail osobe zaduZene za kontakt s ponuditeljima navedene u istom.

Otvaranje, pregled i ocjenu ponuda provodi ravnatelj ili osoba koju on ovlasti, te Odboru GDCK
lvanec prezentira sve navedeno, osim za postupke nabave iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika.

Cijeli tijek postupka nabavke mora biti dokumentiran. O otvaranju, pregledu i ocijeni ponuda
sastavlja se zapisnik.

Zapisnik mora sadrZavati najmanje slijedece elemente:
- Podatke o ponuditeljima (naziv, adresa, OIB)

- Konstataciju da ponuda odgovara opisu predmeta nabave ili navode svih elemenata u kojima
ponuda odstupa od trazenog

- Cijenu svake ponude, rokove i ostale bitne uvjete navedene u ponudi

- Razloge odabira, odnosno obustave ili ponistenja

- Ostale podatke koje Odbor smatra potrebnim, a sadrzani su u obrascu za ocjenu ponude
Zapisnik i odluku o odabiru potpisuje predsjednik Drustva.

U slugaju da svi €lanovi Odbora, prilikom odabira ponuditelja, nemaju isto miéljenje, izdvojeno
midljenje se obavezno unosi u zapisnik.

Ravnatelj GDCK Ivanec suglasnost za odabir najpovoljnijeg ponuditelja daje potpisom na zapisnik.

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.
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Pregled i ocjenu ponuda, uz &lanove Odbora mogu provoditi i neovisne struéne osobe, ako je
potrebno.

V.IV. Odluka o odabiru / ponistenju postupka nabave

€lanak 11.

0dluka o odabiru najmanje sadrii: podatke o Narugitelju, predmet nabave i evidencijski broj nabave
iz plana nabave, naziv gospodarskog subjekta dija je cijena ili ponuda odabrana kao najpovoljnija te s
kojim ¢e Naruitel] sklopiti ugovor, razloge odbijanja ponuda, datum donoéenja i potpis.

Obavijest o odabiru ponude dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv nagin u roku od

30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u pozivu za dostavu ponude odreden duii
rok.

Odluku o obustavi ili poni3tenju postupka nabave donosi ravnatelj.

Odluka o poniétenju postupka nabave najmanje sadri: podatke o Narugitelju, predmet nabave i
evidencijski broj nabave iz plana nabave, obrazlozenje razloga ponistenja, datum donogenja i potpis.

Obavijest o odabiru/poniStenju postupka nabave dostavlja se svim ponuditeljima na dokaziv nacin
(dostavnica, izvjeS¢e o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom i sl.).

Ukoliko je poziv za dostavu ponude objavljen na internetskoj stranici Narutitelja, obavijest o
odabiru/ponistenju postupka nabave objavljuje se na istoj.

Nakon donogenja odluke o odabiru ravnatelj s odabranim gospodarskim subjektom sklapa ugovor te
odreduje djelatnika odgovornogza praéenje realizacije istog.

Prijedlog ugovora/okvirnog sporazuma izraduje struéna sluzba GDCK lvanec.
Isti u¢inak kao ugovor moze imati i narudzbenica, nalog, zaklju€nica, zahtjevnica i sli¢no.

Narudibenica obvezno sadrii podatke o vrsti robe/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu
specifikaciju jedinica mjere, kolifina, jediniénih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke
robe/pruzanja usluga/izvodenja radova, nadinu i roku plaéanja, te podatke o gospodarskom
subjektu - dobavljacu.

Narudibenicu potpisuje ravnatelj.

Vi. UPUCIVANIE POZIVA JEDNOM GOSPODARSKOM SUBJEKTU
¢lanak 12.

iznimno od stavka 1. €lanka 10. ovog Pravilnika, poziv za dostavu ponude moie se uputiti jednom
gospodarskom subjektu:

1. ako nije dostavljena nijedna ponuda ili nijedna prikladna ponuda u provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,

2. kada zbog tehni&kih ili umjetnikih razloga ili razloga povezanih sa saétitom iskljudivih prava,
ukljuéujudi prava intelektualnog vlasnistva, ugovor moie izvriiti samo odredeni gospodarski subjekt,

3. iz razloga iznimne Zurnosti ili nepredvidenog dogadaja,

4. za dodatne isporuke roba, koje nisu uklju¢ene u osnovni ugovor, ako bi promjena dobavljaca
obvezala Narutitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehnitke znadajke $to bi rezultiralo
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neuskladeno&éu ili nerazmjernim pote$koéama u radu i odravanju, pod uvjetom da se ugovor sklopi
s dobavljatem iz osnovnog ugovora,

5. za kupnju robe uslijed posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetimé,

6. za nove usluge/radove koje/i se sastoje od ponavljanja sliénih usluga/radova koje/i se dodjeljuju
gospodarskom subjektu s kojim je javni narugitelj ve¢ sklopio izvorni ugovor, ako su ispunjeni
slijededi uvjeti:

a) takve su usluge/radovi u skladu s osnovnim projektom za koji je bio sklopljen izvorni
ugovor

b) izvorni ugovor je sklopljen na temelju postupka nabave sukladno ovom Pravilniku

¢) u pozivu za dostavu ponude za izvorni ugovor bio je naveden opseg moguéih
usluga/radova koje/i ¢e se ponavljati te uvjeti pod kojima se one/i dodjeljuju

d) u pozivu za dostavu ponude za izvorni ugovor bila je predvidena mogucnost primjene
ovoga postupka

e) pri odredivanju procijenjene vrijednosti nabave za izvorni ugovor uracunana je ukupna
procijenjena vrijednost novih usluga/radova koje/i ée se ponavljati, te

f) ovaj se postupak odvija u roku od tri godine od sklapanja izvornog ugovora

7. za nabavu usluga ako predmetni ugovor slijedi proveden projektni natjecaj,

8. za nabavu ugostiteljskih, postanskih, pravnih usluga u dijelu u kojem nisu izuzete od primjene
Zakona te drugih drudtvenih i ostalih posebnih usluga u skladu s odredbama Zakona.

U sluéaju kada se poziv za dostavu ponude upuéuje jednom gospodarskom subjektu, Naruditel;j
moZe s gospodarskim subjektom pregovarati o pristigloj ponudi kako bi pobolj$ao njen sadrZaj, osim
o minimalnim zahtjevima iz poziva za dostavu ponude.

U slu¢ajevima iz st.1. Ravnatelj donosi odluku o odobravanju nabave.

VII. KRITERUI ZA ODABIR PONUDE

Clanak 13.

Kriteriji za odabir ponude su: najniZa cijenaili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko se odabire ekonomski najpovoljnija ponuda, kriteriji za odabir ponude su razliéiti kriteriji
povezani s predmetom nabave, pri femu se na odgovarajuéi naéin primjenjuju odredbe Zakona.
Ekonomski najpovoljnija ponuda ocjenjuje se u odnosu na postizanje Zeljenog cilja i namjere
uzimajuéi u obzir kvalitetu, cijenu, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativne tro$kove, rok isporuke ili rok izvréenja i naéin pladanja i drugo.

Predujam za nabavu roba, radova i usluga u svim postupcima nabave u pravilu je iskljucen.
Narutitelj zadriava pravo od ponuditelja zatraziti sredstvo osiguranja ugovora.

Kao najpovoljnija ponuda moie se odabrati samo ponuda ponuditelja koji je ispunio sve uvjete iz
poziva za dostavu ponuda, odnosno objave, te ukoliko je bilo traieno, dostavio dodatnu
dokumentaciju i/ili uzorke, a ¢ija je cijena u granicama procijenjene vrijednosti nabave.

Ako se ocijeni potrebnim, odnosno ukoliko se radio o nabavi specifiénih roba, radova i usluga, bez
obzira na vrijednost nabave, moZe se prihvatiti ponudaiu slu¢aju da je ponudu dostavio samo jedan
ponuditelj koji moZe izvriiti odnosno isporuciti predmet nabave.
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Ukoliko dostavljena dokumentacija nije dostatna za donoSenje odluke, odnosno ako je uocena
gre$ka, moZe se od ponuditelja zatraZiti nadopuna, odnosno ispravak iste.

Clanak 14.

Ponuda se mo3e prihvatiti u cijelosti ili samo dio, odnosno pojedinaéne stavke navedene u ponudi.
U slu&aju nastupanja promijenjenih okolnosti koje se nisu mogle predvidjeti, a zbog kojih postupak
nabave nije moguée zavrsiti, zapo&eti postupak nabave e se obustaviti.

U slu&aju kada do isteka roka za dostavu ponuda nije pristigla niti jedna ponuda, kao i u slu¢aju kada
od pristiglih ponuda niti jedna ponuda nije prihvatljiva, postupak nabave Ce se ponistiti.

lzuzetno, zavréeni postupak nabave moZe se ponistiti i u slu¢aju nastupanja okolnosti koje se nisu
mogle predvidjeti.

Vill. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 15.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima odredenim u
pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

Ugovor iz st.1. ovog &lanaka sklopiti ée se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave obavijesti o
odabiru svim ponuditeljima.

Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvréiti u skladu s uvjetima iz poziva na
dostavu ponude te s odabranom ponudom.

GDCK Ivanec obavezno je voditi Evidenciju narudibenica i ugovora sklopljenih na temelju
provedenih postupaka jednostavne nabave.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu nakon proteka roka od 8 dana od dana objave na oglasnoj ploci
Gradskog druétva Crvenog kriza lvanec.

Predsje nica GDCK Ivanec:
‘ " Josipa Krtanjek

U lvancu, 27.09.2018.
Ur.broj: 01-1-132/18-5.

Ovaj Pravilnik objavljen je oglasnoj ploéi Gradskog drustva Crvenog kriza Ilvanec dana 28.09.2018.g.,
te je stupio na snagu dana 06.10.2018.
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